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Комитета образования администрации муниципального района 

«Газимуро-Заводский район»
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Финансово-экономический отдел Комитета образования администрации муниципального района  «Газимуро-Заводский район» (далее ФЭО).
2. Цель деятельности отдела – участие в формировании экономической политики в сфере образования, совершенствование способов и методов работы с учреждениями  образования муниципального района «Газимуро-Заводский район» по вопросам реализации экономической политики, правовое обеспечение по социально-экономическим вопросам и вопросам финансово-хозяйственной деятельности.

3. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Бюджетным и Налоговым кодексами Российской Федерации, действующим законодательством, другими  нормативными правовыми актами, утверждаемыми в установленном порядке, регулирующими планирование, ведение учета и составление отчетности,  постановлениями и распоряжениями Главы  муниципального района  «Газимуро-Заводский район», приказами, распоряжениями и указаниями  председателя комитета образования по основной деятельности, а также настоящим положением.
II. ЗАДАЧИ  ОТДЕЛА
4. Отдел решает задачи координации и консолидации финансовой деятельности подведомственных учреждений в области бюджетного планирования, финансирования и отчетности.

III. ФУНКЦИИ ОТДЕЛА
5. В связи с поставленными задачами отдел выполняет следующие функции:
5.1.оcуществляет  контроль за составлением смет доходов и расходов подведомственными  учреждениями образования и расчетов к ним, их уточнение и согласование;

5.2.участвует в составлении проекта  бюджета в части муниципальных образовательных учреждений;

5.3.обеспечивает предоставление сводных показателей и расчетов к ним по муниципальным образовательным учреждениям   для формирования бюджета на очередной финансовый год и его корректировки;

5.4.участвует в составлении прогноза и плана социально-экономических показателей муниципальных образовательных учреждений;
5.5.составляет, утверждает бюджетную роспись и представляет в Финансовый комитет муниципального района  «Газимуро-Заводский район»;

5.6.распределяет утвержденные лимиты бюджетных обязательств по образовательным учреждениям и доводит до них уведомления о лимитах бюджетных обязательств;

5.7.согласовывает сметы доходов и расходов по подведомственным получателям бюджетных средств;
5.8.подготавливает предложения по корректировке плановых назначений по  сметам доходов и расходов образовательных учреждений в части  распределения средств между статьями на основании мотивированного представления подведомственными учреждениями и доводит изменения бюджетных ассигнований до получателей бюджетных средств;

5.9.осуществляет финансирование подведомственных получателей бюджетных средств в пределах утвержденных плановых назначений;

5.10.организует исполнение бюджета муниципальными образовательными учреждениями в соответствии с решением  совета  муниципального района  «Газимуро-Заводский район»  на очередной финансовый год

5.11.осуществляет сбор, составление и представление статистической отчетности в установленные сроки по подведомственным учреждениям образования;

5.12.оформляет соответствующую документацию по учету финансовых операций по Комитету образования как распорядителя бюджетных средств подведомственных учреждений и как администратора доходов местного бюджета;

5.13.организует бюджетный учет, составление отчетов муниципальными образовательными учреждениями об исполнении бюджета муниципального района «Газимуро-Заводский район»;
5.14.осуществляет предварительный, текущий и последующий контроль за целевым использованием бюджетных средств, своевременностью предоставления отчетности;

5.15.обеспечивает прием и рассмотрение предложений, писем, заявлений, жалоб граждан и  учреждений по вопросам входящим в компетенцию, принимает по ним меры, либо направляет их для принятия мер в соответствующие органы;

5.16.оказывает методическую и консультационную помощь муниципальным образовательным учреждениям по планированию финансово-экономической деятельности;

5.17.прогнозирует потребности в финансовых ресурсах, обеспечивающих функционирование муниципальных образовательных учреждений;

5.18.прогнозирует, подготавливает предложения и разрабатывает мероприятия по оптимизации расходов бюджетных средств муниципальными образовательными учреждениями;

5.19.участвует в согласовании фонда оплаты труда общеобразовательных учреждений при расчете  педагогических ставок;

5.20.участвует в проверке тарификационных списков образовательных учреждений в соответствии с учебным планом и тарифно-квалификационными требованиями;

5.21.разрабатывает, внедряет и уточняет нормативы финансирования муниципальных образовательных учреждений;

IV. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ОТДЕЛА
6. Права отдела:
6.1.требовать от руководителей и бухгалтерских служб подведомственных учреждений представления материалов (планов, отчетов, справок и т.п.), необходимых для осуществления работы, входящей в компетенцию финансово-экономического отдела;

6.2. в рамках своей компетенции самостоятельно организовывать работу отдела в соответствии с возложенными на него функциями;

6.3.запрашивать и получать от должностных лиц муниципальных образовательных учреждений в установленном порядке необходимую для исполнения должностных обязанностей информацию;

6.4.указания финансово-экономического отдела в пределах функций, предусмотренных данным положением, являются обязательными к руководству и исполнению всеми подведомственными учреждениями.
7.Обязанности отдела:
7.1.рассматривать вопросы и принимать решения в рамках своей компетенции;

7.2.работать в контакте с отделами Комитета образования администрации  муниципального района «Газимуро-Заводский район» и другими подразделениями муниципального района  «Газимуро-Заводский район»;

7.3.Права и обязанности специалистов финансово-экономического отдела определяются законодательными актами Российской Федерации, настоящим Положением, Положением о Комитете образования муниципального района «Газимуро-Заводский район» и должностными инструкциями.

V. СТРУКТУРА ОТДЕЛА
8. Функции начальника Отдела исполняет главный бухгалтер Комитета образования, имеющий высшее профессиональное образование. Главный бухгалтер и специалисты отдела назначаются и освобождаются от должности председателем комитета образования администрации  муниципального района  «Газимуро-Заводский район»

9.В непосредственном подчинении начальника отдела находятся специалисты, численность которых определяется штатным расписанием.

10.Должностные обязанности, права и ответственность начальника отдела и специалистов определяются должностными инструкциями.

11.Начальник отдела руководит деятельностью отдела, несет  ответственность за выполнение возложенных на отдел функций.
12.В случае длительного отсутствия (отпуск, командировка, болезнь) начальника Отдела его полномочия возлагаются на заместителя главного бухгалтера.
